Instrukcja uzytkownika Akademickiego Systemu
Archiwizacji Prac dla studenta

Student korzystajacy z systemu ma za zadanie wprowadzi¢ do niego prace dyplomowa lub
zaliczeniowa w celu poddania jej analizie antyplagiatowe;.

1. Logowanie do systemu ASAP

Logowanie do systemu ASAP odbywa sie przez strone: asap.pollub.pl.

W panelu logowania w pola hasto i login uzytkownik wprowadza dane dostepowe obowigzujgce
w systemie:

nazwa uzytkownika Login): konto poczty elektronicznej uzywane przy aktywacji systemu

hasto: hasto podane przy aktywacji systemu

2. Dane uzytkownika

Uzytkownik systemu ASAP nie ma mozliwosci wprowadzenia zmian w swoich danych, moze tylko
zweryfikowac¢ poprawnos¢ wprowadzonych do systemu danych. W tym celu nalezy najechac
kursorem na zaktadke Moje konto w prawym gérnym rogu strony.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w danych uzytkownika nalezy skontaktowac sie
z pracownikiem administracyjnym Uczelni (operatorem systemu na Wydziale), by mdgt je edytowac
w systemie.

3. Dodawanie pracy dyplomowej do sprawdzenia

W celu wykonania analizy antyplagiatowej w ASAP student musi dokoriczy¢ edycje danych pracy oraz
zaakceptowac oswiadczenia.
W pierwszym etapie student wybiera z listy Rodzaj pracy i edytuje pozostate jej dane.

Streszczenie i stowa kluczowe
W kolejnym etapie uzytkownik, w przeznaczonym do tego oknie, wpisuje (badz wkleja) tres¢
streszczenia napisanej przez siebie pracy dyplomowej.

Dodawanie stéw kluczowych odbywa sie przez wpisywanie ich kolejno w odpowiednie pole
znajdujace sie ponizej okna z trescig streszczenia i kazdorazowo potwierdzane jest klawiszem Enter.
Dodane stowa kluczowe mogg zosta¢ usuniete przez klikniecie na przycisk ,x” znajdujacy sie przy
kazdym z wyrazéw.

Zaréwno streszczenie, jak i stowa kluczowe mogg zostaé uzupetnione o ttumaczenia w jezyku obcym,
o ile Uczelnia tego wymaga.

Dodawanie pliku

Nastepnie nalezy dodac tres¢ pracy do systemu.

Odbywa sie to poprzez zatgczenie pliku z pracg po wybraniu zielonego przycisku Wybierz. Uzytkownik
z dowolnego miejsca na dysku twardym komputera lub podtgczonych dyskéw zewnetrznych wybiera
plik z zapisang pracg swojego autorstwa i potwierdza przyciskiem Otworz, znajdujgcym sie w prawym
dolnym rogu okna dialogowego.

System ASAP obstuguje pliki tekstowe zapisane w formatach: doc, docx, odt, rtf oraz pdf.



W przypadku koniecznosci usuniecia wybranego tekstu nalezy uzy¢ przycisku Zmien. Po jego
wybraniu okno z trescig pozostaje puste i mozliwe jest wybranie innego pliku z dysku komputera.
Istnieje takze mozliwo$¢ dodania jednego lub wiecej zatgcznikéw do pracy dyplomowej w dowolnym
formacie. Moze to by¢ plik muzyczny lub obraz.

Jedli dodanie pliku przebiegto pomyslnie, nalezy przejs¢ do kolejnego etapu, wybierajgc zielony
przycisk Dale;j.

Oswiadczenie

Kolejnym etapem dodawania pracy do sprawdzenia jest akceptacja o$wiadczen. Aby to zrobi¢, nalezy
najpierw dokfadnie zapoznac sie z trescig dokumentdéw, a nastepnie zaznaczy¢ pole Akceptuje.
Student ma mozliwos¢ zapisania oswiadczen do plikdw w formacie pdf, a nastepnie wydrukowania
ich.

Niezaleznie od etapu dodawania pracy mozliwe jest cofniecie sie do poprzedniego kroku przy
wykorzystaniu przycisku Wréé. Jednoczesnie kazdy kolejny krok jest zapisywany, co w sytuacji
przerwania procesu pozwala wrdci¢ do jego wybranego momentu. Praca zapisywana jest w formie
szkicu i nie jest przesytana do promotora.

Proces dodawania dokumentu konczy sie przez wybranie zielonego przycisku Zapisz. Uzytkownik
przechodzi do widoku podsumowania procedury, w ktdrym zebrane sg wszystkie wprowadzone przez
niego informacje.

Wybranie zielonego przycisku Wyslij oraz potwierdzenie tego w dodatkowym oknie dialogowym
pozwala na wystanie pracy dyplomowej na konto promotora.

Po wystaniu pracy dyplomowe] student ma wglagd w dane dokumentu Moze zapoznac sie
z wprowadzonymi przez siebie informacjami, pobra¢ oswiadczenie do wydruku.

4. Dostep do wynikdw analizy antyplagiatowej

Po zakonczeniu analizy antyplagiatowej system Plagiat.pl generuje Raport podobienstwa, ktéry jest
dostepny dla wszystkich uzytkownikéw biorgcych udziat w procesie obiegu pracy dyplomowe;j:
studenta, promotora, recenzenta oraz operatora.
Zapoznanie sie z raportem umozliwia, znajdujaca sie kolumnie Akcje w tabeli z zestawieniem
dokumentdéw, ikona Zobacz raport, ktérej klikniecie otwiera petny Raport podobiernstwa. Dzieki
ikonom obecnym powyzej Raportu podobienstwa uzytkownik ma rowniez mozliwosé:

= zapisu raportu do pliku w formacie HTML,

= wydrukowania raportu (po kliknieciu otwiera sie wersja do wydruku dostosowana do

formatu A4),
= otwarcia Instrukcji interpretacji Raportu podobieristwa.

5. Lista Dokumentow

Student na swoim koncie ma dostep do wszystkich prac, ktore wprowadzat do systemu w celu
przeanalizowania ich przez system antyplagiatowy.

Przycisk Edytuj pozwala na wprowadzenie zmian danych w sprawy lub kontynuowanie wprowadzenia
pracy do aplikacji. W przypadku prac wystanych juz do promotora nie ma mozliwosci edycji
metadanych pracy, a zapoznad sie z nimi mozna poprzez klikniecie na przycisk z lupg Pokaz.

6. Status pracy

Student posiada mozliwos¢ sledzenia obiegu wprowadzonej przez siebie do systemu ASAP pracy
dyplomowej, dzieki zmianom statusu, ktory jest widoczny w zestawieniu dokumentow.
Dokument moze posiadaé nastepujgce statusy:



= Do akceptacji — praca czeka na akceptacje promotora,

= Do poprawy — nalezy zapozna¢ sie z komentarzami i wgra¢ nowa wersje pracy,

= Wystany do systemu antyplagiatowego — praca jest przetwarzana przez system
antyplagiatowy,

= Raport gotowy do oceny przez promotora — Raport podobienstwa czeka na ocene promotora,

= Raport podobienstwa zaakceptowany — praca po uzupetnieniu dokumentéw w dziekanacie
bedzie gotowa do obrony.

= Zarchiwizowany — praca przeniesiona do elektronicznego archiwum prac dyplomowych.

7. Dodawanie nowej wersji pracy

Na koncie studenta, ktérego praca nie zostata zaakceptowana przez promotora, w kolumnie Akcje
tabeli z zestawieniem sprawdzonych dokumentéw pojawia sie ikona Wgraj nowa wersje pracy.

Ikona Pokaz pozwala na zapoznanie sie ze wszystkimi danymi pracy, w tym z komentarzami, jakie
promotor dodat do pracy.

W tym celu nalezy klikng¢ na zaktadke Wersje, a nastepnie rozwingé¢ pasek Wersja 1. Ponizej
informacji o statusie pracy znajduje sie plik z komentarzami dofgczony przez promotora oraz
dodatkowe uwagi wpisane przez niego w polu tekstowym.

Aby dodaé nowg wersje pracy dyplomowej, nalezy:

a) klikngé¢ w ikone Dodaj nowg wersje pracy,

b) wkleié lub wpisac streszczenie pracy w oknie,

c¢) dodac¢ odpowiednie stowa kluczowe,

d) wybraé zielony przycisk Dalej,

e) zatadowac plik z poprawiong pracg dyplomowg z dowolnego miejsca na dysku, korzystajac
z przycisku Wczytaj,

f) dotaczyé ewentualne zatgczniki do pracy,

g) zaakceptowac oswiadczenia,

h) wybrac¢ zielony przycisk Wyslij, konczac tym samym procedure dodawania nowej wers;ji
pracy.

8. Zaktadka Pomoc

W menu gtdwnym aplikacji znajduje sie zaktadka Pomoc, po ktdrej wybraniu uzytkownik otrzymuje
dostep do danych kontaktowych osoby odpowiedzialnej za Akademicki System Archiwizacji Prac na
Uczelni.

9. Wylogowanie z systemu ASAP

Wylogowanie z systemu ASAP odbywa sie po wybraniu zaktadki Wyloguj znajdujacej sie w prawym
gornym rogu okna aplikacji.



