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Szanowni Panstwo, PT Prowadzacy zajecia w Wydziale Podstaw Techniki

Dzialajac zgodnie z § 2 Zarzadzenia Nr R-26/2020 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia
16 marca 2020 r. ws. zdalnego prowadzenia zaje¢ w Politechnice Lubelskiej, wprowadzam
nastepujace zasady potwierdzania przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w sposob zdalny.

1. Potwierdzenie zdalnego przeprowadzenia zaje¢ nalezy przygotowa¢ w formie
elektronicznej, wedlug zalaczonego wzoru Ewidencji czasu pracy pracownika,
w postaci tygodniowego zestawienia w pliku o nazwie nazwisko.doc (docx). Okres
sprawozdawczy rozpoczyna si¢ w dniu 18 marca 2020 r. i trwa do odwolania.
Prowadzacy zajecia jest zobowiazany przysta¢ droga mailowg ewidencjg czasu pracy
za dany tydzien najpézniej do poniedziatku nastepnego tygodnia do sekretariatu swojej
katedry. Pracownicy sekretariatow gromadza potwierdzenia ewidencji czasu pracy w
oddzielnym katalogu w taki sposob, aby mozliwe bylo sprawdzenie przeslanej
ewidencji przez kierownikéw zaktadow/katedr, a nastepnie udostepnienie ewidencji do
Sekretariatu WPT. Kierownicy zakladow/katedr sprawdzaja zestawienia i proponuja
Dziekan WPT wydanie decyzji o zatwierdzeniu ewidencji do srody nastgpujacej po
tygodniu przeprowadzenia zaje¢ tak, aby bylo mozliwe plynne weryfikowanie
przestrzegania ww. Zarzadzenia Rektora i monitoring funkcjonowania ksztalcenia
zdalnego przez Dziekan WPT.

2. Wzoér formularza Ewidencji pracy zdalnej stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

3. Zajecia prowadzone w formie wykladéw musza zosta¢ potwierdzone jednym
. PrintScreenem” dokumentujacym fakt udostgpnienia studentom danego wykladu za
pomoca dowolnej formy komunikacji zdalnej (np. e-mail, strona WWW, platforma
e-learningowa, komunikatory).

4. Zajecia prowadzone w formie éwiczen musza zosta¢ potwierdzone za pomoca dwoch
,,PrintScreenow””: pierwszy — dokumentujacy fakt udostepnienia studentom materialow
do éwiczen za pomocg dowolnej formy komunikacji zdalnej (np. e-mail, strona WWW,
platforma e-learningowa, komunikatory), drugi — dokumentujacy fakt odebrania
materialdw przez co najmniej jednego studenta.

5. Zajecia prowadzone w formie laboratoriéw, seminarium i projektéw mozna
dokumentowaé¢ metoda przedstawiona dla ¢wiczen, o ile mozliwe jest zdalne
prowadzenie tych zaje¢ oraz interakcja ze studentami.

6. Zaleca sie prowadzenie konsultacji dla studentéw droga mailowa, telefoniczng lub za
pomoca komunikatora.




7. Wszyscy Pracownicy WPT sa zobowigzani do postugiwania si¢ w sprawach
stuzbowych poczta stuzbowa w domenie pollub.pl. oraz do jej systematycznego
sprawdzania.

8. Prowadzacy zajecia ponosza odpowiedzialnos¢ za forme przeprowadzania ksztalcenia
zdalnego, informuja studentéw o jego formie i szczeg6tach oraz o sposobie zaliczenia
zajec.

9. Studenci sa zobowiazani do systematycznego uczestniczenia w  zajgciach
prowadzonych zdalnie lub innej formie ksztalcenia zdalnego.

10. Pracownicy sekretariatow sa odpowiedzialni za cotygodniowe gromadzenie formularzy
ewidencji pracy zdalnej przesylanych przez prowadzacych zajecia, udostgpnianie
przelozonym do sprawdzenia oraz ich przechowywanie. Pracownicy sekretariatow
przeprowadza aktualizacj¢ kontaktow do prowadzacych zajecia (adresy mailowe
i numery telefonéw).

11. Prodziekani ds. studenckich udostepnig prowadzacym zajecia adresy mailowe
poszczego6lnych grup studenckich.

12. Zajecia nieudokumentowane lub takie, ktore nie moga zosta¢ przeprowadzone w formie
zdalnej, beda musiaty zosta¢ odrobione w miejscu i terminie uzgodnionym pomiedzy
prowadzacym zajecia a studentami za zgoda odpowiedniego prodziekana ds.
studenckich. W takich przypadkach prowadzacy zajecia zobowigzany jest do
kazdorazowego wpisania w formularzu adnotacji ,.do odrobienia” przy odpowiedniej
formie zajec.

Obecnie prowadzone sa prace nad przygotowaniem wydziatlowej platformy e-learningowej,
opracowaniem zasad oraz instrukcji korzystania z platformy przez wszystkich pracownikow
Wydzialu. W zwiazku z tym postanawiam, ze do czasu ukonczenia Ww. prac
przygotowawczych, w okresie obowigzywania w Uczelni wylacznie zajec zdalnych,
pracownicy zachowuja dowolno$¢ w wyborze formy ksztalcenia zdalnego oraz sposobu i formy
zaliczenia zaje¢ przez studentow.

Zarzadzenie wraz z zalacznikiem obowiazuje od dnia 18 marca 2020 r.

Z powazaniem

DZIEKAN
Wydziatu Podstaw Techniki
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Zatgcznik:
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