LEGENDA:

Harmonogram dzialan Wydzialowej Komisji ds. Jakos$ci Ksztalcenia

w Wydziale Podstaw Techniki w roku akademickim 2013/2014

WSZJK — Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia
URJK - Uczelniana Rada ds. Jakosci Ksztalcenia

WKJK - Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia

WKK - Wydzialowa Komisja ds. Ksztalcenia

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna

Miesiac Planowane dzialania Realizatorzy
Zmiana sktadu Wydzialowej Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia Dziekan
Powotanie pelnomocnikéw Dziekana ds. Jakosci ksztatcenia Dziekan
Opracowanie i zatwierdzenie Harmonogramu dziatan WKJK na rok akademicki 2013/2014 WKJ,K.’ Pe1n0mocp ik Dzickana ds.
Jakosci Ksztatcenia
Zapoznanie si¢ z nowelizacjami wewnetrznych aktow prawnych normujacych funkcjonowanie | Pelnomocnicy Dziekana ds. JakoS$ci
WSZJK w PL Ksztatcenia, Kierownicy Jednostek
. . . o, . Pelnomocnik Dziekana ds. JakoS$ci
Nadzoér 1 przeprowadzenie ankietyzacji zajg¢ za semestr letni 2012/13 Ksztalcenia, Informatyk Wydziatowy
. . C . . . WKIK, Pelnomocnik Dziekana ds.
Pazdziernik Przygotowanie sprawozdania dotyczacego jakosci ksztatcenia za poprzedni rok akademicki Jakosci Ksztalcenia

Przygotowanie harmonogramu hospitacji 2013/14 zgodnie z wymaganiami Zarzadzenia Nr R-
34/2013 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia 24 kwietnia 2013 r. -zalgcznik nr 3.

Kierownicy Jednostek, WKIJK,
Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci
Ksztalcenia

Opracowanie procedury przeptywu dokumentéw w ramach WKJK 1 URJK (nalezy okresli¢ nie
tylko przepltyw inf. pomiedzy cztonkami komisji ale rowniez 1 innymi podmiotami
odpowiedzialnymi za funkcjonowanie systemu jakosci ksztatcenia na wydziale, np. osoba
odpowiedzialna za ankietyzacje)

WKIK, Pelnomocnik Dziekana ds.
Jakos$ci Ksztalcenia

Analiza wnioskOw z oceny realizacji efektow ksztatcenia przedstawionych przez Zespoty
Opiniujace dla kierunkéw studiow ETI 1 Matematyka

WKIK, Pelnomocnik Dziekana ds.
Jakosci Ksztalcenia, Dziekan,

Przewodniczacy Zespotoéw Opiniujgcych

Omoéwienie spraw biezacych

WKIK




Przygotowanie raportow zbiorczego i indywidualnych dotyczacych ankietyzacji studentow
zgodnie z wymaganiami Zarzadzenia Nr R-34/2013 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia 24
kwietnia 2013 r. -zatgcznik nr 2

Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci
Ksztalcenia, Informatyk Wydziatowy

Omowienie wynikoéw ankietyzacji studentéw na podstawie Raportdw zbiorczych i
sformutowanie wnioskow

WKIK, RW,

Powotanie zespoléw zadaniowych wspomagajacych prace WKIJK ze wskazanie ich zadan i
kompetencji

WKIK

Sporzadzenie harmonogramu ankietyzacji oraz opracowanie procedur przepltywu danych

WKIK, Informatyk Wydziatowy,
Samorzad Studencki

WKIK, Pelnomocnik Dziekana ds.

Listopad — Przygotowanie i przeprowadzenie ankietyzacji dotyczacej pracy Dziekanatu Jakos$ci Ksztatcenia, Informatyk
Wydziatowy, Samorzad Studencki
— Opracowanie procedury zatwierdzenia tematéw prac dyplomowych i promotoréw przez Rade WKJIK. WKK
Wydziatu )
- ;rr?l;gigtﬁllﬁz (1 Viz‘Fv&er((llz?rii:: zakresu informacji dotyczacego WSZJK do opublikowania na WKJK, Informatyk Wydziatowy
] Wydzia
— Podjecie prac nad opracowaniem stosownych narzedzi/zasad umozliwiajacych weryfikacje
zaktadanych efektow ksztatcenia, np. Karta ocen osigganych efektow ksztatcenia, wkjk, WKIK, Komisja ds. Ksztalcenia
kierownicy jednostek, komisja ds. Ksztalcenia
. . WKIK
— Omowienie spraw biezacych
. . . KJK, P i Zespot6
— Informacje o wnioskach zespotow oceniajacych g]cerjliaj"qcr;ce}\;, odniczacy Zespolow
Grudzien — Analiza raportu z ankietyzacji dotyczacej pracy Dziekanatu WKIK
ruczien L . . . . Pelnomocnik Dziekana ds. Jakos$ci
— Aktualizacja informacji dotyczacej WSZJK na stronie wydziatu Kszialcenia, Informatyk Wydzialowy
— Prace nad doskonaleniem procedury dyplomowania 1 praktyk WKIJK, WKK
— Omoéwienie spraw biezacych WKIJK
— Przygotowanie do samooceny Wydziatu WKIK
) — Dokonanie przegladu wewngtrznych aktow prawnych Wydzialu pod katem ich aktualnosci i . .
Styczen prawidlowosci WKIK, Kierownicy Jednostek

Omowienie zadan zwigzanych z dostosowaniem systemow informatycznych do realizacji

WKIK, Pelnomocnik Dziekana ds.
Jakosci Ksztatcenia, Informatyk
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zadan projakosciowych

Wydzialowy

— Zatwierdzenie zmian procedury dyplomowania na Wydziale

WKIJK, Dzickan, RW

— Sprawdzenie stanu przygotowania odpowiednich procedur do sesji zimowej (informacje o
nowych wzorach kart i protokotdéw)

WKIK, Kierownicy Jednostek,
Pracownicy Wydziatu

— Rozpoczgcie prac zwigzanych z ankietyzacja studentéw dotyczaca jakosci ksztalcenia

WKIK, Informatyk Wydziatlowy

— Omowienie spraw biezacych

WKIJK

—Zapoznanie z wstepnymi zaleceniami rekomendacji

Dziekan, RW, WKIJK, WKK,
Kierownicy Jednostek

Luty —Podjecie prac nad przygotowaniem procedur dotyczacych pracy dziekanatu WKIJK
—Omoéwienie spraw biezacych WKIK
— Przeprowadzenie ankietyzacji i przygotowanie raportow WKIK, Informatyk Wydziaiowy,
Samorzad Studencki
— Analiza przebiegu i wynikow sesji zimowe;j WKIK, Dziekanat
—Omowienie przebiegu egzamindéw dyplomowych i wynikow rekrutacji WKJK’ WKI.(’ Przc.:w‘odmcza[cy .
Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej
Marzec — Omowienie spraw biezacych WKJIK
—Omowienie wynikow ankiet studenckich WKIK, Samorzad Studencki
— Analiza oceny realizacji efektow ksztalcenia przez zespoty opiniujace w aspekcie jakosci WKIK, Przewodniczacy Zespotdw
ksztalcenia Oceniajacych
—Omoéwienie spraw biezacych WKIJK
— Analiza procedury rejestracji studentow na kolejny semestr WKIK, Pracownlcy_Dzwkanatu,
Samorzad Studencki
WKIK, Pracownicy Dziekanatu,
— Analiza i uaktualnienie procedury rejestracji kandydatow na studia Przewodniczacy WKR, Samorzad
Studencki
Mayj — Umieszczenie informacji o rekrutacji na stronie Informatyk Wydziatowy

— Sprawdzenie stanu przygotowania Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnych

WKIK, Przewodniczacy WKR

— Zapoznanie ze zmianami wprowadzonymi przez URJK

WKIK, Dziekan, Kierownicy Jednostek

— Analiza przygotowania do sesji letniej pod katem zgodnos$ci z procedurami uczelnianymi

WKIK, Pracownicy Dziekanatu

—Omoéwienie spraw biezacych

WKIK




—Przygotowanie do ankietyzacji i jej przeprowadzenie

WKIJK, Pelnomocnik Dziekana,

) Informatyk Wydziatowy
Czerwiec — Analiza i dyskusja nad materialami dotyczacymi samooceny jednostek WKIK
— Sprawy biezace WKIK
— Przygotowanie sprawozdania z ankietyzacji do przedstawienia na URJK WKIJK, Petnomocnik Dziekana
—Przygotowanie wstgpnych rekomendacji dla Wydziatu w oparciu o wyniki ankietyzacji WKIK
studentow
—Podsumowanie wynikow sesji letniej WKIJK, Dziekanat
Wrzesien —Przygotowanie wstepnych rekomendacji dotyczacych doskonalenia jakos$ci ksztatcenia na

wydziale na podstawie wynikow ankietyzacji | PRAC WKIJK

— Przygotowanie sprawozdania z prac WKJK

— Wstepne przygotowanie harmonogramu pracy WKJK

— Sprawy biezace

WKIK




